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Усі операції починаються

з вибору або створення

підприємця. Для цього

натисність на бокову панель

справа

На панелі зверху можна отримати доступ до

транзакцій, документів та профілю обраного

підприємця

3
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В меню Більше знаоходиться

доступ до Вашого профілю, організації

та завдань
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Щоб створити підприємця

натисніть кнопку додати у

випадаючому списку

підприємців справа

1

Усі поля позначені зірочкою (*)

є обов'язковими - заповніть їх та

решту потрібних даних
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Додайте реквізити підприємця3

Для додаткової зручності можна

додавати нотатки, або групувати

підприємців у папки4
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Для роботи з транзакціями

достатньо лише IBAN, проте

можна також додати МФО та

назву банку для українських

документів

1

А для використання в інвойсах 

можна зберегти міжнародні

реквізити (англійською мовою)
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Оберіть файл з банківською випискою

у форматі .xls або .xlsx. Виписки

більшості великих банків розпізнаються

автоматично

1

Або в ручну заповніть

дані транзакції


та натисніть Додати

3

Якщо Вам потрібно додати транзакції

з банківської виписки, що не розпізнається,

або ж просто імпортувати багато транзакцій

які Ви отримали не з банку - скористайтесь

нашим шаблоном
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Перед імпортом транзакції

можна відфільтрувати за

типом чи валютою
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Та зберегти лише ті,

які потрібні Вам
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Після збереження

курси обміну для усіх

транзакцій визначаються

автоматично залежно від

дати та валюти

Також, після першого імпорту

транзакцій підприємця,


Ви можете вказати

статті доходів і витрат,

які відтоді також будуть

визначатися автоматично



П
од

ат
ки

 т
а 
зв

іт
и Оберіть квартал або звітний період1 Натисніть пошук 2

Відфільтруйте

необхідні операції

за статтею,

типом чи валютою

3

Підсумок за період та ЄП 

(по замовчуванню 5% , проте


можна змінити на будь яке значення) 

підраховуються автоматично

Якщо, потрібно виключити

якусь з транзакцій просто

зніміть з неї галочку

4
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З відфільтрованих та позначених галочкою

транзакцій формуються Книга обліку

та Податкова декларація, яку можна завантажити

в Електронному Кабінеті підприємця
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Оберіть первинний документ 1

Заповніть необхідні

дані 2

Документи також можна

створювати на основі збережених

Завантажте документ

в форматі pdf чи відправте

на друк 3
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Додайте завдання та

плановану дату виконання

1
За бажанням встановіть

періодичність повторення2

Швидкий перехід до документів

чи транзакцій підприємця3

Історія завершених завдань

з датами та виконавцями
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PayTax.services

Якщо у Вас залишились запитання, будь ласка, звертайтесь через форму на головній сторінці


https://paytax.services

Дякуємо, що звернули увагу на наш сервіс!

Ми намагалися зробити усе максимально просто та зручно.


Cподіваємося Вам сподобалося!

https://paytax.services

